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Gabinete do Secretario de Estado para a Transicao Digital

Ajuste Direto n.° 0236/DGCP/2020

“"Aquisicao de servigos para elaboracao de proposta de criagdo de uma
estrutura europeia permanente para o empreendedorismo na cidade do
Porto”, para o Gabinete do Secretario de Estado para a Transicao
Digital”

Caderno de Encargos



@ REPUBLICA
% PORTUGUESA

ECONOMIA E
TRANSICAD DIGITAL

Clausula 1.2
Objeto do contrato
O presente procedimento tem por objeto a aquisicdo de servicos para elaboragao
de proposta de criagdo de uma estrutura europeia permanente para o
empreendedorismo na cidade do Porto, para o Gabinete do Secretario de Estado

para a Transicdo Digital, doravante designado por GSETD.

Clausula 2.2

Forma e local da prestacao de servicos

1. Os servicos a contratar serdo executados pela entidade adjudicataria
mediante orientacdes do GSETD, sem prejuizo da sua autonomia técnica.

2. O local da prestacao dos servicos é flexivel, podendo inclusivamente ser
prestados via internet.

3. A entidade adjudicataria deverad comparecer nas instalagdes do GSETD para
receber orientacdes sobre os servicos a realizar e, bem assim, para
comparecer nas reunides internas ou externas que se mostrem

fundamentais para a execugao da prestacao de servigos.

Clausula 3.2
Prazo de execucao dos servigos
O contrato produz efeitos no dia seguinte a data da sua assinatura e vigorara
durante de 5 (cinco) dias, sem prejuizo das obrigacbes acessorias que devem

perdurar para além da cessacdo do contrato.

Clausula 4.2
Especificagdes técnicas da prestacao de servicos
1. A aquisicao de servigos, objeto do presente caderno de encargos, deve
cumprir obrigatoriamente as especificagdes técnicas constantes do Anexo
A do presente caderno de encargos, que dele faz parte integrante.
2. Caberd ao GSETD o dever de colaboracdo, disponibilizando a entidade
adjudicataria toda a informacgado de natureza técnica necessaria a prestagao

do servigo em apreco.

Clausula 5.2
Preco base
O preco base do procedimento (entendido como o pregco maximo que a entidade

adjudicante se dispde a pagar pela aquisicao dos servigos objeto do presente
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procedimento pré-contratual) é fixado em 19.000,00€ (dezanove mil euros)

acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

1.

a)

b)

c)

d)

Clausula 6.2

Obrigacoes da Entidade Adjudicataria
A entidade adjudicataria obriga-se a prestar os servicos objeto do contrato
a celebrar, nos termos previstos no presente caderno de encargos e na
legislacdo aplicavel.
Os servicos objeto do contrato serao desenvolvidos em estreita colaboracao
com o GSETD.
Para além de cumprir com as especificacoes técnicas indicadas no Anexo A
do presente caderno de encargos, constituem ainda obrigagdes da entidade
adjudicataria:
Recorrer a todos os meios humanos, materiais, técnicos e informaticos que
sejam necessarios e adequados a execucdo do contrato de forma regular e
continua e com os niveis de qualidade de servico adequados;
Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, a entidade
adjudicataria, o facto que torne total ou parcialmente impossivel a presente
prestacdo de servicos, ou o cumprimento de qualquer outra das suas
obrigacdes nos termos do contrato celebrado com a entidade adjudicante;
Cumprir com as condicdes fixadas para a execucdo do contrato, agindo com
absoluta subordinagdo aos principios da ética profissional, isengao,
independéncia, zelo e competéncia;
Toda e qualquer alteracdo, no que respeita aos servicos contratados,
carece de uma aprovacgdo prévia por parte do Gabinete do Secretario de

Estado para a Transigdo Digital.

Clausula 7.2

Obrigacoes da Entidade Adjudicante

Constituem obrigagdes da entidade adjudicante:

a)

b)

Pagar, no prazo acordado, a fatura emitida pela adjudicataria, em
conformidade com as condi¢cdes de pagamento estabelecidas no presente
contrato;

Nomear um gestor de contrato, nos termos do n® 1 do artigo 290°-A do
CCP, pela gestdao do contrato, a celebrar ao abrigo do presente

procedimento e comunicar quaisquer alteragdes dessa nomeagao;
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Monitorizar a prestacdao de servigos, no que respeita as condicoes da

prestacao e aplicar as devidas sangbes em caso de incumprimento.

Clausula 8.2

Precgo contratual e condi¢cdes de pagamento
Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo
cumprimento das demais obrigagdes constantes do presente Caderno de
Encargos, a entidade adjudicante deve pagar a entidade adjudicataria o
preco previsto para a execucao dos servicos, constante da proposta
adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, que ndo pode
ultrapassar o preco base.
Todas as despesas das deslocacdes necessarias a efetuar pela entidade
adjudicataria na execucdo do objeto do contrato a celebrar, bem como
guaisquer outras despesas inerentes a prestacdo de servicos em causa,
nomeadamente administrativas, com tradugdes, contribuigdes sociais e
outras despesas gerais encontram-se incluidas no valor global da proposta.
A faturacdo sera efetuada na sua totalidade apds a conclusdo dos trabalhos.
Desde que devidamente emitida a fatura sera paga no prazo de 30 dias
apos a verificacdo dos formalismos legais para o processamento das
despesas publicas e validadas as faturas pelo GSETD.
A fatura serd emitida em nome de GSETD /AGMETD - Gabinete do
Secretario de Estado para a Transigdo Digital, com referéncia ao niumero de
identificacdo fiscal e ao nUmero de compromisso constante do Contrato, e
enviadas para a SGE, via CTT para a Av. da Republica, n.° 79, 1069-218
Lisboa, ou por meio eletronico para o endereco de e-mail:
faturacao.DSF@sgeconomia.gov.pt. O envio por outros meios ndo sera
considerado. A data de vencimento das faturas sera contada a partir da
data de recegao do email ou data de registo de entrada na Secretaria-Geral
da Economia.
Em caso de discordancia por parte do primeiro outorgante, quanto ao valor
indicado na fatura, deve este comunicar por escrito ao segundo outorgante,
os respetivos fundamentos, ficando este obrigado a prestar os
esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura

corrigida.
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7. Desde que devidamente emitida e observado o disposto nos numeros
anteriores, a fatura serd paga através de transferéncia bancaria, apds os
formalismos legais, em vigor, para o processamento das despesas publicas.

8. O atraso no pagamento das faturas confere ao fornecedor o direito de exigir

juros de mora, nos termos legais.

Clausula 9.2
Dever do sigilo

1.A entidade adjudicataria obriga-se a manter sigilo, inclusive apds a cessacdo
do contrato, sobre toda a informacao de que venha a tomar conhecimento,
por via direta ou indireta, no @mbito da prestagdo de servico em causa e
vincula-se a nao utilizar essa informacgao para outros fins que ndo aqueles
destinados direta e exclusivamente a execucdo do contrato.

2.A informacgdo e a documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de
aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execugdo
do contrato.

3.A entidade adjudicataria obriga-se ainda a assegurar que 0s seus
colaboradores cumprem as obrigacbes abrangidas pelo dever de sigilo

constantes do nimero anterior.

Clausula 10.2
Contagem de prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e

dias feriados.

Clausula 11.2
Revisao de precos
Ndo é permitida a revisdao dos precos propostos, em circunstancia alguma, durante

a execucgao do contrato.

Clausula 12.2
Gestor do Contrato
1. A entidade adjudicante designa a Dra. Sandra Gouveia, como gestor do
presente contrato, que tem a fungdo de acompanhar permanentemente a
execucao da presente prestacao de servigos.
2. O gestor do contrato deverd proceder nos termos do disposto no artigo

290.9 - A do Cddigo dos Contratos Publicos, de modo a aferir os niveis de
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desempenho da entidade adjudicataria, a execucdo financeira, técnica e
material do presente contrato.

3. Em caso de desvios, defeitos ou outras anomalias na execugao do contrato,
deve o gestor comunica-los de imediato ao 6rgdo competente, propondo
em relatério fundamentado as medidas corretivas que, em cada caso, se

revelem adequadas.

Clausula 13.2
Penalidades Contratuais

1. Pelo incumprimento das obrigacdes previstas no presente caderno de
encargos, a entidade adjudicante pode exigir a entidade adjudicataria o
pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcdo da
gravidade do incumprimento e cujo valor podera ser até 20% do preco
contratual.

2. Os incumprimentos deverdo ser denunciados por escrito no prazo maximo
de 48 horas a contar do seu conhecimento, e dados a conhecer ao segundo
outorgante por fax, e-mail ou através de correio em carta registada com

aviso de rececao.

Clausula 14.2
Dados pessoais

1. A entidade adjudicataria obriga-se a efetuar um tratamento licito, leal e
transparente dos dados pessoais nos termos do Regulamento (UE)
2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016 e
Lei n.0 58/2019, de 8 de agosto.

2. Os dados pessoais devem ser recolhidos para finalidades determinadas,
explicitas e legitimas, bem como ser adequados, pertinentes e limitados ao
que é necessario, devendo ser apagados, findo o tempo necessério para a
finalidade para o qual foram recolhidos, apenas podendo ser

comunicados/transmitidos a Diregao Superior da entidade adjudicante.

Clausula 15.2
Caucgao
Nos termos do disposto no n.° 2 do artigo 88.2 do Cddigo dos Contratos Publicos,

fica o prestador dispensado de prestar caugao.
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Clausula 16.2
Outros encargos
Todas as despesas derivadas da prestacao das caugdes e seguros se a eles houver

lugar, sdo da responsabilidade da entidade adjudicataria.

Clausula 17.2
ComunicacoOes e notificacoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as
notificacdes e comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser
dirigidas, nos termos do Cdédigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou
sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2. Qualquer alteracao das informagdes de contato constantes do contrato

deve ser comunicada a outra parte.

Clausula 18.2
Subcontratacao e cessao da posicao contratual
A subcontratacao pela entidade adjudicataria e a cessao da sua posicao contratual,
depende da autorizacdo prévia da entidade adjudicante, nos termos do Cédigo dos

Contratos Publicos.

Clausula 19.2
Encargos com a Celebracao do Contrato
Todas as despesas inerentes a celebracdo do contrato sdo da responsabilidade da

entidade adjudicataria.

Clausula 20.2
Foro Competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do presente contrato fica estipulada
a competéncia do Tribunal Administrativo de Circulo de Lisboa, com expressa

rendncia a qualquer outro.

Clausula 21.2
Legislagdo Aplicavel
A tudo aquilo que nao venha regulado no presente Caderno de Encargos, aplicar-
se-a o disposto o regime constante do Cddigo dos Contratos Publicos, sem prejuizo
de outra legislacdo aplicavel, e demais legislacdo aplicavel em razdo da matéria

especifica da prestagdo de servigos a executar.
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ANEXO A

Especificacoes Técnicas

I. Objeto contratual:

Aquisicdo de servicos para a elaboracao de uma proposta de criacao de uma

estrutura europeia permanente para o empreendedorismo na cidade do Porto.

II. Fases para a elaboracao da proposta:

1. Desk Research

2. Estruturacdo do documento:

» Enquadramento/Comparacao do ecossistema empreendedor Europeu,

Americano e de Singapura,

o

designadamente porque é que os grandes fundos de

investimento estao fora da Europa, etc..

» Analise da necessidade da criagdo da estrutura

* Analise da localizagao (Portugal e Porto) Argumentos a favor para o pais

e cidade em questao

o

o

Ecossistema empreendedor portugués (atores, eventos,
posicionamento, etc..) - ligacdo ao Plano de Acdo para a
Transicao Digital

Geograficos (Hub - proximidade geografica a varios continentes,
referéncia ao ELLA Link)

Tecnoldgicos

Infraestruturas

Qualidade de vida VS outras cidades europeias - cultura,
lazer, salde e segurancga / custos de vida

Facilidade de negécio (e-government): empresa na hora

= Plano de Recursos Humanos (quantas pessoas preciso, salario e como

contratar as mesmas)

= Missdo e objetivos da estrutura permanente para o empreendedorismo

* Plano de Agao (primeiro ano de atividade)
» Custos (CAPEX e OPEX):

o

(i) investimento inicial: custo do sitio (agua, luz, eletricidade,
restruturacdo do espaco, material do escritério e IT, renda) e
dos recursos humanos (custo do processo, salario, seguros,

etc..);
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o (ii) custos ongoing (manutencdao, viagens, formacao,
conferéncias, etc);
= De onde vem o capital: publico, privado, mix;
= Modelo de Governo (estrutura da equipa/modelo organizacional/tipo de
estrutura; a quem reportam, por debaixo de que estrutura estao? ligado
ao Governo?);
3. Camada criativa de design e componente de harmonizacdo grafica dos

entregaveis.

III. Entregaveis

- Proposta de criagcdo de uma estrutura europeia permanente para o

empreendedorismo na cidade do Porto em formato documento word.

- Proposta de criagdo de uma estrutura europeia permanente para o

empreendedorismo na cidade do Porto em formato apresentacdo ppt.



